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1 document

workflow B2

/ˈdɒkjʊmənt

ˈwɜːkfləʊ/

US /ˈdɑːkjəmənt ˈwɝːkfloʊ/

документооборот

порядок передачи и согласования

документов

2 document

control B2

/ˈdɒkjʊmənt kən

ˈtrəʊl/

US /ˈdɑːkjəmənt kənˈtroʊl/

управление документацией

процедура учета и управления

официальными документами

3 document

retention B2

/ˈdɒkjʊmənt rɪ

ˈtenʃən/

US /ˈdɑːkjəmənt rɪˈtenʃən/

срок хранения документов

установленный срок, в течение которого

документы нужно хранить

4 document

storage B1

/ˈdɒkjʊmənt ˈstɔːrɪdʒ/

US /ˈdɑkjəmənt ˈstɔrɪdʒ/

хранение документов

сохранение документов в надёжном месте

5 document

submission B2

/ˈdɒkjʊmənt səb

ˈmɪʃən/

US /ˈdɑːkjəmənt səb

ˈmɪʃən/

подача документа

передача документа в нужное место или

организацию

6 document

review B2

/ˈdɒkjʊmənt rɪˈvjuː/

US /ˈdɑːkjəmənt rɪˈvjuː/

проверка документа

проверка документа на ошибки и

соответствие требованиям

7 document

request B1

/ˈdɒkjʊmənt rɪˈkwest/

US /ˈdɑkjəmənt rɪˈkwest/

запрос документа

запрос на получение нужного документа

8 archive C1 /ˈɑːkaɪv/

US /ˈɑrkaɪv/

архив

место или система для хранения документов

и записей

9 registry B2 /ˈredʒɪstri/ реестр

официальный список или база данных

10 extract B2 /ˈekstrækt/ выписка (из реестра)

официальный документ с частью сведений из

реестра или записи

Учите эти слова в карточках бесплатно

Наведите камеру на QR-код: картинки, звук и повторение только

забытых слов.
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Совет: закройте колонку с переводом и проверьте себя. Отмечайте ✓ слова, которые уже помните.


