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Vastny Languages
Английский для русскоговорящих

languages.vastny.ru

Документы и бумаги на английском
118 слов с транскрипцией (UK и US) и переводом

СЛОВО ТРАНСКРИПЦИЯ ПЕРЕВОД ✓

РАЗДЕЛ 1 ИЗ 12 · БУМАГИ, ПАПКА И ПОДПИСЬ

1 folder A2 /ˈfəʊldə/

US /ˈfoʊldɚ/

папка

обложка из картона или пластика для

хранения бумаг

2 signature B2 /ˈsɪɡnətʃə/

US /ˈsɪɡnətʃɚ/

подпись (на документе)

своё имя или знак, написанные от руки на

документе

3 document A2 /ˈdɒkjʊmənt/

US /ˈdɑkjəmənt/

документ

официальная бумага с информацией или

данными

4 document

holder B2

/ˈdɒkjʊmənt ˈhəʊldə/

US /ˈdɑːkjəmənt ˈhoʊldɚ/

держатель документа

человек, у которого находится нужный

документ

5 copy A2 /ˈkɒpi/

US /ˈkɑpi/

копия (документа)

точно такой же документ, сделанный с

оригинала

6 original B1 /əˈrɪdʒɪnəl/

US /əˈrɪdʒənl/

оригинал

первая или официальная версия документа

7 scan B1 /skæn/ скан

цифровое изображение бумажного

документа

8 attachment B2 /əˈtætʃmənt/ вложение

файл, который отправляют вместе с письмом

или формой

9 paperwork B2 /ˈpeɪpəwɜːk/

US /ˈpeɪpɚˌwɝk/

документы

документы и бланки, которые нужно

заполнить

10 application

form B1

/ˌæplɪˈkeɪʃən ˌfɔːm/

US /ˌæplɪˈkeɪʃən ˌfɔrm/

бланк заявления

бланк для подачи заявления или просьбы

11 form A1 /fɔːm/

US /fɔrm/

бланк

Лист с пустыми графами, которые нужно

заполнить

Учите эти слова в карточках бесплатно

Наведите камеру на QR-код: картинки, звук и повторение только

забытых слов.
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СЛОВО ТРАНСКРИПЦИЯ ПЕРЕВОД ✓

12 file B1 /faɪl/ папка (для бумаг)

Обложка или коробка, в которой хранят

документы

13 record A2 /ˈrekɔːd/

US /ˈrekɚd/

запись (сведения)

сохранённые сведения для последующего

использования

14 requirement B2 /rɪˈkwaɪəmənt/

US /rɪˈkwaɪɚmənt/

требование

то, что необходимо сделать или иметь

15 approval B2 /əˈpruːvəl/

US /əˈpruvəl/

одобрение

согласие начальства или органа, что план

можно выполнять

16 rejection C1 /rɪˈdʒekʃən/ отказ

решение не принять что-то

17 deadline B2 /ˈdedlaɪn/ дедлайн

последний срок для сдачи работы или

документа

РАЗДЕЛ 2 ИЗ 12 · ВИДЫ КОПИЙ

1 photocopy B1 /ˈfəʊtəʊˌkɒpi/

US /ˈfoʊtoʊˌkɑːpi/

ксерокопия

бумажная копия, сделанная на

копировальном аппарате

2 duplicate B2 /ˈdjuːplɪkət/

US /ˈduːplɪkət/

дубликат

официальная вторая копия документа

3 plain copy B1 /ˌpleɪn ˈkɒpi/

US /ˈpleɪn ˈkɑːpi/

обычная копия

неофициальная копия без заверения

4 official copy B1 /əˈfɪʃəl ˈkɒpi/

US /əˈfɪʃəl ˈkɑːpi/

официальная копия

копия, выданная уполномоченным органом

5 certified copy B2 /ˈsɜːtɪfaɪd ˈkɒpi/

US /ˈsɝtɪfaɪd ˈkɑpi/

заверенная копия

официально подтверждённая точная копия

документа

6 notarized

copy B2

/ˈnoʊtəraɪzd ˈkɑpi/

брит. notarised copy /

ˈnəʊtəraɪzd ˈkɒpi/

нотариальная копия

копия документа, заверенная нотариусом

7 hard copy B1 /ˌhɑːd ˈkɒpi/

US /ˌhɑrd ˈkɑpi/

бумажная копия

распечатанный экземпляр документа на

бумаге

8 soft copy B1 /ˌsɒft ˈkɒpi/

US /ˌsɔft ˈkɑpi/

электронная копия

электронный вариант документа на

компьютере

9 certified

translation C1

/ˈsɜːtɪfaɪd trænz

ˈleɪʃən/

US /ˈsɝtəfaɪd trænzˈleɪʃən/

заверенный перевод

официальный перевод, признанный

государственными органами

10 translation B1 /trænsˈleɪʃən/ перевод (текста)

область деятельности, связанная с

передачей смысла с одного языка на другой

Учите эти слова в карточках бесплатно

Наведите камеру на QR-код: картинки, звук и повторение только

забытых слов.

languages.vastny.ru/lists/study-and-work-documents-and-

paperwork

Обновлено 4 ноября

2026



стр. 3

СЛОВО ТРАНСКРИПЦИЯ ПЕРЕВОД ✓

РАЗДЕЛ 3 ИЗ 12 · БЛАНКИ И ЗАПОЛНЕНИЕ

1 written B1 /ˈrɪtn/ письменный

Сделанный на бумаге или в тексте, а не

устно, например экзамен или согласие

2 tick B1 /tɪk/

амер. check mark /ˈtʃek

ˌmɑrk/

галочка

Значок ✓, которым отмечают верный ответ

или выполненное дело

3 state B1 /steɪt/ заявлять (излагать, утверждать)

Ясно и официально сообщать что-то,

например журналистам

4 sign A2 /saɪn/ подписывать

Ставить свою роспись на документе

5 section A1 /ˈsekʃən/ раздел (часть текста)

Отдельная часть текста, книги или сайта,

например про спорт в газете

6 seal C1 /siːl/ печать (гербовая)

Официальный знак организации на

документе, подтверждающий его

подлинность

7 line A1 /laɪn/ строка

Ряд слов в тексте, например первая строка

письма

8 date A1 /deɪt/ дата (число месяца)

День, месяц и год, например 5 мая 2025 года

9 entry B1 /ˈentri/ запись (в списке)

Отдельный пункт в дневнике, списке или

словаре

10 stamp A2 /stæmp/ печать (отметка)

отметка на документе, подтверждающая

согласие или получение

11 document

template B1

/ˈdɒkjʊmənt ˈtemplət/

US /ˈdɑːkjəmənt ˈtempleɪt/

шаблон документа

готовая форма для создания одинаковых

документов

12 cover sheet B2 /ˈkʌvə ˌʃiːt/

US /ˈkʌvɚ ˌʃit/

сопроводительный лист

первый лист, прикреплённый к документу

13 enclosure B2 /ɪnˈkləʊʒə/

US /ɪnˈkloʊʒɚ/

приложение (к письму)

документ, вложенный в письмо

14 supporting

evidence B2

/səˈpɔːtɪŋ ˈevɪdəns/

US /səˈpɔːrtɪŋ ˈevɪdəns/

подтверждающие материалы

доказательство, которое подтверждает

просьбу или заявление

Учите эти слова в карточках бесплатно

Наведите камеру на QR-код: картинки, звук и повторение только

забытых слов.
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СЛОВО ТРАНСКРИПЦИЯ ПЕРЕВОД ✓

РАЗДЕЛ 4 ИЗ 12 · ДАННЫЕ И СРОК ДЕЙСТВИЯ

1 document

number B1

/ˈdɒkjʊmənt ˈnʌmbə/

US /ˈdɑːkjəmənt ˈnʌmbɚ/

номер документа

номер, по которому можно найти и отличить

документ

2 reference

number B1

/ˈref(ə)rəns ˈnʌmbə/

US /ˈrefərəns ˌnʌmbɚ/

регистрационный номер

номер для поиска и идентификации

документа или запроса

3 case number B1 /ˈkeɪs ˌnʌmbə/

US /ˈkeɪs ˌnʌmbɚ/

номер дела

номер, по которому находят и отличают дело

или заявление

4 issue date B1 /ˈɪʃuː ˌdeɪt/ дата выдачи

дата, когда был выдан документ

5 place of issue B1 /ˌpleɪs əv ˈɪʃuː/ место выдачи

место, где был выдан документ

6 issuing

authority B2

/ˈɪʃuːɪŋ ɔːˈθɒrɪti/

US /ˈɪʃuɪŋ əˈθɔːrəti/

орган выдачи

орган или организация, выдавшая документ

7 validity period B2 /vəˈlɪdɪti ˈpɪəriəd/

US /vəˈlɪdɪti ˈpɪriəd/

срок действия

период, когда документ считается

действительным

8 valid until B1 /ˈvælɪd ənˈtɪl/ действительно до

дата, до которой документ считается

действительным

9 expiration

date B1

/ˌekspəˈreɪʃən ˌdeɪt/

брит. expiry date /ɪk

ˈspaɪəri ˌdeɪt/

дата истечения срока действия

дата, после которой документ становится

недействительным

10 renewal B1 /rɪˈnjuːəl/

US /rɪˈnuːəl/

продление (подписки, паспорта)

возобновление действия документа или

продление его срока

11 holder B2 /ˈhəʊldə/

US /ˈhoʊldɚ/

держатель

человек, у которого находится документ и

который им владеет

12 recipient C1 /rɪˈsɪpiənt/ получатель

человек, который что-то получает

13 applicant B2 /ˈæplɪkənt/ соискатель

человек, подавший заявку или документы на

работу

14 issue B2 /ˈɪʃuː/

US /ˈɪʃu/

выдавать

Официально давать документ, например

паспорт или визу

Учите эти слова в карточках бесплатно

Наведите камеру на QR-код: картинки, звук и повторение только

забытых слов.
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СЛОВО ТРАНСКРИПЦИЯ ПЕРЕВОД ✓

РАЗДЕЛ 5 ИЗ 12 · ОБРАБОТКА И ХРАНЕНИЕ

1 document

workflow B2

/ˈdɒkjʊmənt

ˈwɜːkfləʊ/

US /ˈdɑːkjəmənt ˈwɝːkfloʊ/

документооборот

порядок передачи и согласования

документов

2 document

control B2

/ˈdɒkjʊmənt kən

ˈtrəʊl/

US /ˈdɑːkjəmənt kənˈtroʊl/

управление документацией

процедура учета и управления

официальными документами

3 document

retention B2

/ˈdɒkjʊmənt rɪ

ˈtenʃən/

US /ˈdɑːkjəmənt rɪˈtenʃən/

срок хранения документов

установленный срок, в течение которого

документы нужно хранить

4 document

storage B1

/ˈdɒkjʊmənt ˈstɔːrɪdʒ/

US /ˈdɑkjəmənt ˈstɔrɪdʒ/

хранение документов

сохранение документов в надёжном месте

5 document

submission B2

/ˈdɒkjʊmənt səb

ˈmɪʃən/

US /ˈdɑːkjəmənt səb

ˈmɪʃən/

подача документа

передача документа в нужное место или

организацию

6 document

review B2

/ˈdɒkjʊmənt rɪˈvjuː/

US /ˈdɑːkjəmənt rɪˈvjuː/

проверка документа

проверка документа на ошибки и

соответствие требованиям

7 document

request B1

/ˈdɒkjʊmənt rɪˈkwest/

US /ˈdɑkjəmənt rɪˈkwest/

запрос документа

запрос на получение нужного документа

8 archive C1 /ˈɑːkaɪv/

US /ˈɑrkaɪv/

архив

место или система для хранения документов

и записей

9 registry B2 /ˈredʒɪstri/ реестр

официальный список или база данных

10 extract B2 /ˈekstrækt/ выписка (из реестра)

официальный документ с частью сведений

из реестра или записи

РАЗДЕЛ 6 ИЗ 12 · ПОДТВЕРЖДЕНИЕ И ЗАВЕРЕНИЕ

1 legalization C1 /ˌliːɡələˈzeɪʃən/

брит. legalisation /ˌliːɡəlaɪ

ˈzeɪʃən/

легализация

официальное подтверждение

действительности документа для

использования за границей

2 authentication B2 /ˌɔːθentɪˈkeɪʃən/

US /ɔːˌθentɪˈkeɪʃən/

аутентификация

официальное подтверждение подлинности

документа

3 verification B2 /ˌverɪfɪˈkeɪʃən/ проверка (подлинности)

сверка документов или сведений, чтобы

убедиться, что они верны

Учите эти слова в карточках бесплатно

Наведите камеру на QR-код: картинки, звук и повторение только

забытых слов.
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СЛОВО ТРАНСКРИПЦИЯ ПЕРЕВОД ✓

4 apostille C2 /ˌæpəˈstiːl/ апостиль

международное удостоверение подлинности

официального документа

5 notary public B2 /ˈnəʊtəri ˈpʌblɪk/

US /ˈnoʊtəri ˈpʌblɪk/

нотариус (офиц.)

должностное лицо, удостоверяющее

подлинность документов

6 notary B2 /ˈnəʊtəri/

US /ˈnoʊtəri/

нотариус

официальное лицо, заверяющее документы

и подписи

7 certification B2 /səˌtɪfɪˈkeɪʃən/

US /ˌsɝtɪfɪˈkeɪʃən/

сертификация

официальное подтверждение квалификации

или специализированных навыков

8 authorization

form B2

/ˌɔːθərɪˈzeɪʃən ˌfɔrm/

брит. authorisation form /

ˌɔːθəraɪˈzeɪʃən ˌfɔːm/

бланк разрешения

официальный бланк, дающий разрешение

9 consent form B2 /kənˈsent ˌfɔːm/

US /kənˈsent ˌfɔrm/

бланк согласия

бланк для официального разрешения на что-

то

10 declaration C1 /ˌdekləˈreɪʃən/ декларация

официальное письменное заявление или

сообщение

11 affidavit C2 /ˌæfɪˈdeɪvɪt/ заявление под присягой

письменные показания, правдивость

которых подтверждена клятвой

12 power of

attorney C1

/ˌpaʊər əv əˈtɜːni/

US /ˌpaʊɚ əv əˈtɝni/

доверенность

юридический документ, дающий другому

человеку право действовать

13 will B1 /wɪl/ завещание

Документ, в котором человек указывает,

кому достанется его имущество после

смерти

РАЗДЕЛ 7 ИЗ 12 · СОГЛАШЕНИЯ И ПРОВЕРКИ

1 contract B2 /ˈkɒntrækt/

US /ˈkɑntrækt/

договор

письменное или устное соглашение о

предоставлении услуг

2 agreement B1 /əˈɡriːmənt/ соглашение

взаимное принятие условий между

сторонами

3 non-disclosure

agreement B2

/ˌnɒn dɪsˈkləʊʒər ə

ˈɡriːmənt/

US /ˌnɑːn dɪsˈkloʊʒɚ ə

ˈɡriːmənt/

соглашение о неразглашении

договор, запрещающий разглашать

конфиденциальную информацию

4 data protection

agreement C1

/ˈdeɪtə prəˈtekʃən ə

ˈɡriːmənt/

соглашение о защите данных

договор о том, как хранить и использовать

личные данные или данные компании

Учите эти слова в карточках бесплатно

Наведите камеру на QR-код: картинки, звук и повторение только

забытых слов.
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СЛОВО ТРАНСКРИПЦИЯ ПЕРЕВОД ✓

5 privacy notice B2 /ˈprɪvəsi ˈnəʊtɪs/

US /ˈprɪvəsi ˈnoʊtɪs/

уведомление о

конфиденциальности

документ, объясняющий, как используются

личные данные

6 onboarding

form B2

/ˈɒnbɔːdɪŋ ˌfɔːm/

US /ˈɑnˌbɔrdɪŋ ˌfɔrm/

анкета для оформления на

работу

анкета, которую заполняют при приёме на

работу

7 background

check B2

/ˈbækɡraʊnd ˌtʃek/ проверка биографических

данных

проверка прошлого человека для работы или

официальных целей

8 criminal record

certificate B2

/ˈkrɪmɪnəl ˈrekɔːd

ˌtʃek/

US /ˈkrɪmənəl ˈrekɚd ˌtʃek/

справка о несудимости

документ о том, была ли у человека

судимость

РАЗДЕЛ 8 ИЗ 12 · ПОДАЧА И ОТВЕТЫ

1 application

fee B1

/ˌæplɪˈkeɪʃən ˌfiː/

US /ˌæplɪˈkeɪʃən ˌfi/

сбор за подачу заявления

плата, которую вносят при подаче заявления

2 confirmation

email B1

/ˌkɒnfəˈmeɪʃən

ˈiːmeɪl/

US /ˌkɑnfɚˈmeɪʃən ˈiːmeɪl/

письмо с подтверждением

электронное письмо, подтверждающее заказ

или действие

3 appointment

confirmation B1

/əˈpɔɪntmənt ˌkɒnfə

ˈmeɪʃən/

US /əˈpɔɪntmənt ˌkɑːnfɚ

ˈmeɪʃən/

подтверждение записи

сообщение, подтверждающее записанное

время встречи

РАЗДЕЛ 9 ИЗ 12 · ФИНАНСОВЫЕ ДОКУМЕНТЫ

1 tax form B1 /ˈtæks ˌfɔːm/

US /ˈtæks ˌfɔrm/

налоговая форма

бланк для указания данных о налогах

2 tax return B2 /ˈtæks rɪˈtɜːn/

US /ˈtæks rɪˌtɝn/

налоговая декларация

форма отчёта о доходах и налогах

3 proof of

income B1

/ˌpruːf əv ˈɪnkʌm/

US /ˌpruf əv ˈɪnkʌm/

подтверждение дохода

документ, показывающий, сколько человек

зарабатывает

4 proof of

address B1

/ˌpruːf əv əˈdres/

US /ˌpruf əv əˈdres/

подтверждение адреса

документ, подтверждающий, где человек

живёт

5 bank

statement B1

/ˈbæŋk ˈsteɪtmənt/

US /ˈbæŋk ˌsteɪtmənt/

банковская выписка

Документ со списком операций по

банковскому счёту

6 pay stub B2 /ˈpeɪ ˌstʌb/

брит. payslip /ˈpeɪslɪp/

расчётный листок

документ о начисленной зарплате и

удержаниях

Учите эти слова в карточках бесплатно

Наведите камеру на QR-код: картинки, звук и повторение только

забытых слов.
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7 invoice C1 /ˈɪnvɔɪs/ счёт (деловой)

Официальный документ от компании с

суммой к оплате

8 receipt B1 /rɪˈsiːt/ квитанция

документ, подтверждающий оплату покупки

или услуги

РАЗДЕЛ 10 ИЗ 12 · РАБОТА И ОБРАЗОВАНИЕ

1 offer letter B1 /ˈɒfə ˈletə/

US /ˈɔfɚ ˈletɚ/

оффер

официальное письмо с предложением

работы или должности

2 employment

contract B2

/ɪmˈplɔɪmənt

ˈkɒntrækt/

US /ɪmˈplɔɪmənt

ˈkɑntrækt/

трудовой договор

юридическое соглашение между работником

и работодателем

3 reference

letter B1

/ˈref(ə)rəns ˈletə/

US /ˈrefərəns ˈletɚ/

рекомендательное письмо (с

места работы)

письмо от бывшего начальника о том, как

человек работал

4 degree

certificate B1

/dɪˈɡriː səˈtɪfɪkət/

US /dɪˈɡri sɚˈtɪfɪkət/

диплом (вуза)

документ об окончании университета или

института

5 diploma B2 /dɪˈpləʊmə/

US /dɪˈploʊmə/

диплом

официальный документ о завершении

учебной программы

6 transcript C1 /ˈtrænskrɪpt/ расшифровка

письменная версия устной речи или аудио-

либо видеозаписи

РАЗДЕЛ 11 ИЗ 12 · ЛИЧНЫЕ ДОКУМЕНТЫ И РАЗРЕШЕНИЯ

1 identity

document B1

/aɪˈdentɪti

ˈdɒkjəmənt/

US /aɪˈdentɪti ˈdɑːkjəmənt/

удостоверение личности

(официально)

Официальный документ, подтверждающий

личность человека

2 ID card A1 /ˌaɪ ˈdiː ˌkɑːd/

US /ˌaɪ ˈdi ˌkɑrd/

удостоверение личности

(пластиковое)

официальная карточка, подтверждающая

личность человека

3 birth

certificate B1

/ˈbɜːθ səˈtɪfɪkət/

US /ˈbɝθ sɚˈtɪfɪkət/

свидетельство о рождении

официальный документ, подтверждающий

факт рождения человека

4 marriage

certificate B1

/ˈmærɪdʒ səˈtɪfɪkət/

US /ˈmærɪdʒ sɚˈtɪfɪkət/

свидетельство о браке

официальный документ, подтверждающий

заключение брака

Учите эти слова в карточках бесплатно
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5 divorce

certificate B2

/dɪˈvɔːs səˈtɪfɪkət/

US /dɪˈvɔrs sɚˈtɪfɪkət/

свидетельство о разводе

официальный документ, подтверждающий

расторжение брака

6 passport A1 /ˈpɑːspɔːt/

US /ˈpæspɔrt/

паспорт

официальный документ, удостоверяющий

гражданство и личность

7 visa B2 /ˈviːzə/ виза

разрешение властей на въезд и временное

пребывание

8 permit B2 /ˈpɜːmɪt/

US /ˈpɝmɪt/

разрешение (документ)

официальное письменное разрешение на

выполнение определённого действия

9 license C1 /ˈlaɪsəns/

брит. licence /ˈlaɪsəns/

лицензия

Официальное разрешение заниматься

делом, например продавать алкоголь

10 residence

permit B1

/ˈrezɪdəns ˈpɜːmɪt/

US /ˈrezɪdəns ˈpɝmɪt/

вид на жительство

официальное разрешение жить в стране

11 work permit B1 /ˈwɜːk ˌpɜːmɪt/

US /ˈwɝːk ˈpɝːmɪt/

разрешение на работу

официальное разрешение на

трудоустройство в другой стране

РАЗДЕЛ 12 ИЗ 12 · МЕДИЦИНСКИЕ И СТРАХОВЫЕ ДОКУМЕНТЫ

1 claim form B1 /ˈkleɪm ˌfɔːm/

US /ˈkleɪm ˌfɔrm/

заявление на выплату

бланк для получения страховой выплаты или

пособия

2 insurance

policy B2

/ɪnˈʃʊərəns ˈpɒləsi/

US /ɪnˈʃʊrəns ˈpɑːləsi/

страховой полис

документ, где указаны условия и покрытие

страхования

3 vaccination

record B1

/ˌvæksɪˈneɪʃən

ˈrekɔːd/

US /ˌvæksəˈneɪʃən ˈrekɚd/

прививочный сертификат

документ со сведениями о сделанных

прививках

4 medical

certificate B1

/ˈmedɪkəl səˈtɪfɪkət/

US /ˈmedɪkəl sɚˈtɪfɪkət/

медицинская справка

документ от врача, подтверждающий

состояние здоровья

Учите эти слова в карточках бесплатно

Наведите камеру на QR-код: картинки, звук и повторение только

забытых слов.
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